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1. Общие положения

1.1. Настоящий  Порядок  регулирует  порядок  и  основания  оформления,  возникновения, 
приостановления и прекращения отношений между Автономной некоммерческой организацией 
дополнительного профессионального образования «Институт когнитивной психологии» (далее 
– Организация) и обучающимися Организации.
1.2. Настоящий  Порядок  разработан  в  соответствии  с  требованиями  Федерального  закона 
Российской  Федерации  от  29  декабря  2012  г.  №  273-ФЗ  «Об  образовании  в  Российской 
Федерации», Устава и локальных нормативных актов Организации.

2. Порядок и основания возникновения образовательных отношений

2.1. Основанием  возникновения  образовательных  отношений  между  Организацией  и 
обучающимися является приказ руководителя Организации о приеме лица на обучение.
2.2. Изданию  приказа  о  приеме  лица  на  обучение  предшествует  подача  заявления 
обучающимся о приеме на одну из образовательных программ, а также заключение договора об 
оказании платных образовательных услуг между Организацией и обучающимся.
2.3. Договор об оказании платных образовательных услуг заключается в простой письменной 
форме между обучающимся и Организацией по образцу, установленному Организацией.
2.4. Права  и  обязанности  обучающихся,  предусмотренные  законодательством  об 
образовании, Уставом и локальными нормативными актами Организации, возникают у лица, 
принятого на обучение, с даты, указанной в приказе руководителя Организации о зачислении 
лица на обучение.
2.5. Порядок  приема  лиц  на  обучение  по  образовательным  программам,  а  также  формы 
заявлений о приеме на обучение регулируются локальными нормативными актами о приеме 
обучающихся, принятыми в Организации.

3. Порядок и основания приостановления образовательных отношений

3.1  Образовательные  отношения  могут  быть  приостановлены  в  связи  с  невозможностью 
освоения  образовательной  программы  по  медицинским  показаниям,  семейным  и  иным 
обстоятельствам.
3.2  Основанием  для  приостановления  образовательных  отношений  по  инициативе 
обучающегося является заявление обучающегося в письменной форме. В случае заключения 
Договора  между  Организацией,  заказчиком  и  обучающимся,  заявление  о  приостановлении 
обучения должно быть согласовано с заказчиком.
3.3  Решение  о  приостановлении  образовательных  отношений  оформляется  приказом 
руководителя Организации.
3.4 Обучающийся на период приостановления образовательных отношений освобождается от 
обязанностей,  связанных  с  освоением  образовательной  программы,  и  не  допускается  к 
образовательному  процессу  до  завершения  срока  приостановления  образовательных 
отношений.
3.5  Договор  об  оказании  платных  образовательных  услуг,  при  приостановлении 
образовательных отношений, не расторгается.

4. Сроки приостановления обучения

4.1. Для  обеспечения  возможности  достижения  обучающимися  планируемых  результатов 
обучения  и  получения  новой  компетенции  (квалификации),  заявленных  в  программе 
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Организации, сроки приостановления обучения, подтверждённые официальными документами 
о  невозможности  освоения  образовательной  программы  на  определённый  срок 
устанавливаются, соответственно, на период действия таких обстоятельств, либо в зависимости 
от продолжительности образовательной программы следующие:

Продолжительность образовательной
программы

Максимальный суммарный срок
приостановления обучения

1 – 2 месяца (до 250 часов) не предусмотрено

3 – 4 месяца (до 500 часов) не более 1 месяца

5 – 16 месяцев (до 2000 часов) до 2 месяцев

4.2. Возможность приостановления срока обучения может осуществляться не более 1 раза за 
срок освоения одной образовательной программы.

5. Прекращение образовательных отношений

5.1. Образовательные  отношения  между  Организацией  и  обучающимися  прекращаются  на 
основании  приказа  руководителя  Организации,  издаваемого  в  связи  с  отчислением 
обучающегося из Организации:
- в связи с завершением обучения;
- досрочно  по  основаниям,  установленным  частью  2  статьи  61  Федерального  закона 
Российской  Федерации  от  29  декабря  2012  г.  №  273-ФЗ  «Об  образовании  в  Российской 
Федерации».

5.2. Прекращение  образовательных  отношений  в  связи  с  завершением  обучающимся 
образовательной  программы  осуществляется  приказом  руководителя  Организации  после 
успешного прохождения обучающимся итоговой аттестации.
5.3. Прекращение  образовательных  отношений  по  инициативе  Организации  регулируется 
Порядком и основаниями перевода, отчисления и восстановления обучающихся.
5.4. Договор  об  оказании  платных  образовательных  услуг  при  досрочном  прекращении 
образовательных отношений расторгается на основании приказа руководителя об отчислении 
обучающегося  из  Организации.  Права  и  обязанности  обучающегося,  предусмотренные 
законодательством в сфере образования и локальными актами Организации, прекращаются с 
даты его отчисления из Организации.

5.5. Прекращение  образовательных  отношений  может  быть  осуществлено  досрочно  по 
инициативе обучающегося, законных представителей  обучающегося,  в  том числе  в  случае 
перевода  обучающегося  для  продолжения  освоения  образовательной  программы  в  другую 
организацию, осуществляющую образовательную деятельность. В этом случае обучающийся, 
законные  представители  обучающегося  должны  представить  заявление  на  отчисление 
(Приложение № 3),  которое будет  являться  основанием для  издания  приказа руководителя 
Организации об отчислении обучающегося.
5.6. Прекращение  образовательных  отношений  может  быть  осуществлено  досрочно  по 
обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося и Организации, в том числе в случае 
ликвидации Организации.
5.7. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося не 
влечет за собой возникновения каких-либо дополнительных обязательств, кроме возмещения 
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фактически понесенных Организацией расходов по представленной программе обучения.
5.8. В  случае  возникновения  обстоятельств,  указанных  в  п.  5.3.  настоящего  Порядка 
ответственные  сотрудники  Организации  уведомляют  о  возможности  отчисления  из 
Организации, направляя письмо обучающемуся на электронную почту.
5.9. При  досрочном  прекращении  образовательных  отношений  между  Организацией  и 
обучающимися  по  инициативе  Организации  ответственные  сотрудники  Организации  в 
пятидневный срок после издания распорядительного акта об отчислении обучающегося выдают 
(направляют) лицу, отчисленному из Организации, справку об обучении (справку о периоде 
обучения).
5.10. При  досрочном  прекращении  образовательных  отношений  при  издании  приказа 
руководителя  Организации об  отчислении обучающегося,  ответственные  сотрудники 
Организации в срок не позднее тридцати календарных дней с даты издания приказа письменно 
уведомляют обучающегося об отчислении.

6. Заключительные положения

6.1. Настоящий  Порядок  действует  с  момента  его  утверждения  и  размещается  для 
ознакомления на сайте Организации.
6.2. Настоящий Порядок действует до его изменения или признания утратившим силу.
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Приложение № 1
к  Порядку  и  основаниям  оформления  возникновения, 
приостановления  и  прекращения  отношений  между 
Автономной  некоммерческой  организации 
дополнительного  профессионального  образования 
«Институт когнитивной психологии» и обучающимися

Директору АНО ДПО «ИКП»
О.В. Каратееву
от                                                                   

(фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося)

(полный домашний адрес)

(адрес эл. почты, контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
О ПРИОСТАНОВЛЕНИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ

Прошу приостановить образовательные отношения с «__» ____________ 20__ г. 

по «__» ____________ 20__ г. в связи с ___________________________________________________ .

Прилагаю (указать наименование документа-основания) ____________________________________ .

Порядок возобновления образовательных отношений, установленный в АНО ДПО «ИКП», 
мне разъяснен и понятен.

                        /                             
(дата) (подпись) (расшифровка)
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Приложение № 2
к  Порядку  и  основаниям  оформления  возникновения, 
приостановления  и  прекращения  отношений  между 
Автономной  некоммерческой  организации 
дополнительного  профессионального  образования 
«Институт когнитивной психологии» и обучающимися

Директору  АНО ДПО «ИКП»
О.В. Каратееву

от                                                                   

(фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося)

(полный домашний адрес)

(адрес эл. почты, контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
О ВОЗОБНОВЛЕНИИ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ

Прошу возобновить образовательные отношения после периода приостановления и 
допустить меня к освоению образовательной программы по курсу: 

«___________________________________________________________________________________» 

с «      »           20         г.

                       /                             
(дата) (подпись) (расшифровка)
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Приложение № 3
к  Порядку  и  основаниям  оформления  возникновения, 
приостановления  и  прекращения  отношений  между 
Автономной  некоммерческой  организации 
дополнительного  профессионального  образования 
«Институт когнитивной психологии» и обучающимися

Директору АНО ДПО «ИКП»
О.В. Каратееву

от                                                                   

(фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося)

(полный домашний адрес)

(адрес эл. почты, контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу отчислить меня по собственному желанию в связи с

.

                          /                                 
(дата) (подпись) (расшифровка)

Документ подписан электронной подписью
Проверить в https://docs.incopsy.ru/apps/libresign/validation/fa4e4ea9-77ee-4ae7-b273-271c074e322d.

https://libresign.coop
https://docs.incopsy.ru/apps/libresign/validation/fa4e4ea9-77ee-4ae7-b273-271c074e322d

	Москва
	2025
	2. Порядок и основания возникновения образовательных отношений
	3. Порядок и основания приостановления образовательных отношений
	4. Сроки приостановления обучения
	5. Прекращение образовательных отношений
	6. Заключительные положения

		2026-06-27T14:36:09+0300




